REGULAMENTO DAS DISCIPLINAS MONOGRAFIA | E MONOGRAFIAII

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. O presente documento tem por objetivo regulamentar e normatizar as disciplinas
Monografia | e Monografia || do Curso de bacharel em Estatistica da Universidade Federal
do Espirito Santo — Campus Goiabeiras.

§1°. A disciplina Monografia | € uma disciplina obrigatéria do Curso de Estatistica, com 120
horas semestrais, sendo 20h semestrais previstas para atividades de extensdo, tendo como
pré-requisito todas as disciplinas do sexto periodo da matriz curricular do curso. §2°. O
objetivo da disciplina Monografia | corresponde a um projeto de pesquisa no qual o aluno
especificara o tema a ser desenvolvido para o trabalho de conclusdo do curso e uma
justificativa para a sua escolha, fundamentagdo teorica, cronograma para execugao e
bibliografias pertinentes ao desenvolvimento do trabalho.

§1°. A disciplina Monografia Il € uma disciplina obrigatoria do Curso de Estatistica, com 130
horas semestrais, sendo 20h semestrais previstas para atividades de extensio, tendo como
pré-requisito carga horaria de no minimo 1890 horas.

§2°. O objetivo da disciplina Monografia Il corresponde a um trabalho final de graduacao,
com aplicagdo dos conhecimentos da area adquiridos durante o Curso de Estatistica. §3°. A
carga horaria de extensido prevista para as disciplinas Monografia | e Monografia Il
concentra-se na aplicagdo das metodologias estudadas na realizagao (participagdo como
instrutor, facilitador ou coordenador) de treinamentos, oficinas, workshops ou minicursos
voltados para as comunidades interna e/ou externa, conforme item Xl do Art. 5 da
Instru¢do Normativa PROEX/UFES No 002 de 23 de abril de 2018.

CAPITULO II
A MATRICULA

Art. 2°. O trabalho final sera elaborado individualmente pelo aluno, sob orientagdo de um
docente em exercicio do Departamento de Estatistica.

§1°. O docente que orientar a disciplina Monografia | obrigatoriamente sera o professor
orientador da disciplina Monografia Il, uma vez que espera-se a continuagédo da execugao
do projeto iniciado na disciplina Monografia | e que sera finalizado na disciplina Monografia
Il.

§2°. O trabalho final podera ser co-orientado por um ou mais docentes em exercicio da
UFES ou de outra instituicdo de ensino superior, sempre que aprovado pelo Colegiado do
curso de Estatistica.

Art. 3°. Nao sera permitido ao aluno matricular-se na disciplina, sem que tenha um professor
orientador.

§1°. O professor orientador podera contabilizar uma carga horaria de 1 (uma) hora semanal
por orientando até o maximo de 3 (trés) horas semanais para a disciplina Monografia .

§2°. O professor orientador podera contabilizar uma carga horaria de 2 (duas) horas



semanais por orientando até o maximo de 6 (seis) horas semanais para a disciplina
Monografia Il.

§3°. Os professores interessados em orientar alunos deverdo encaminhar, junto ao
Colegiado do Curso, temas de trabalhos para divulgacéo.

§4°. Deveréo ser ofertadas tantas turmas quantos forem o nimero de alunos a matricular na
disciplina Monografia .

Art. 4°. As atribuicbes do orientador seréo:
I. Avaliar a relevancia e a exequibilidade do tema proposto pelo aluno, quando for o caso;

Il. Orientar o aluno na elaboragdo da monografia, ajudando-o a delimitar o tema a ser
desenvolvido e sugerindo, se necessario, as fontes bibliograficas;

lll. Supervisionar, orientar e assessorar o aluno no cumprimento das normas desta
resolucéo;

IV. Encaminhar, ao Coordenador do curso, quando solicitado, relatério ou outras
informacdes sobre o andamento da monografia;

V. Definir, em comum acordo com o orientando os membros da Banca Examinadora,
suplente, e a data de apresentacao do trabalho final.

VI. Encaminhar o documento do trabalho final aos membros e suplente da banca, no
minimo, de 10 (dez) dias antes da defesa, e comunicar a Coordenagao do curso caso isto
nao seja cumprido;

VII. Informar aos membros da Banca Examinadora as normas desta resolugdo normativa,
junto com o formulario de avaliacao (Anexo 1V);

VIII. Entregar certificado de participagdo dos membros da banca de Monografia Il (Anexo Il);
IX. Participar, como presidente, da Banca Examinadora na avaliagao final da Monografia Il;
X. Encaminhar em documento protocolado ao Colegiado do Curso os formularios de
avaliagao (Anexo lll ou IV) dos alunos sob sua orientagao, para registro no Colegiado. Os
documentos devem ser encaminhados respeitando o prazo limite de langamentos de notas
estabelecido no calendario académico aprovado pelo CEPE. Recomenda-se que os
documentos sejam encaminhados sob sigilo, por se tratar de informacao sensivel ao aluno.

CAPITULO Il
DA AVALIAGAO

Art. 5°. O aluno ao final da disciplina Monografia | devera elaborar, junto com o professor
orientador, um plano de trabalho contendo:

| — Capa do documento contendo: Titulo provisério do projeto, nome do aluno, nome do

orientador e co-orientador(es);

Il — Resumo do projeto em linguas portuguesa e inglesa;

[Il — Objetivos: geral e especificos do trabalho;

IV — Justificativa para a sua escolha do estudo do tema;

V — Fundamentacéo tedrica;

VI — Cronograma de execugao;

VI — Resultados parciais;



VII — Referéncias bibliograficas;
VIII — Apéndices;
IX — Anexos.

§1°. O formato para elaboracdo do plano de trabalho sera disponibilizado no site do
Colegiado do curso de Estatistica.

§2°. O plano de trabalho devera ser protocolado e encaminhado ao Colegiado do Curso de
Estatistica para registro. O titulo provisério do trabalho devera ser amplamente divulgado
pelo Colegiado.

§3°. Para avaliar o plano de trabalho, o aluno devera realizar um seminario do seu trabalho
ante o professor orientador, sendo aberto a discentes e docentes do curso de Estatistica, e
convidados da comunidade académica da UFES.

§4°. Cabera ao professor orientador atribuir uma nota entre 0 (zero) e 10 (dez) ao
desempenho do aluno para a sua dedicagdo na elaboragdo do projeto de pesquisa e
obtengdo dos primeiros resultados (Anexo llI).

Art. 6°. Para a conclusdo da disciplina Monografia Il, o aluno devera elaborar, sob a
supervisdo do professor orientador, um Trabalho de Conclusdo de Curso contendo:
| — Capa do documento: titulo Trabalho de Conclusao de Curso, nome do aluno,
nome do orientador e co-orientador(es);
Il — Resumo do Trabalho de Conclusdo de Curso em linguas portuguesa e inglesa;

Il — Introdugao;
IV — Fundamentacéo tedrica;
V — Aplicagdes;

VI — Conclusao;

VII — Referéncias bibliograficas;
VIl — Apéndices;

IX — Anexos.

Art. 7°. Para avaliar o trabalho final, o aluno devera realizar a defesa publica do seu trabalho
ante uma banca examinadora presidida pelo professor orientador.

§1°. A banca examinadora sera formada pelo professor orientador, o(s) professor(es)
co-orientador(es) e dois membros prioritariamente da area de pesquisa, sendo pelo menos
um deles com titulagcdo minima de mestre, pertencentes ou ndo a UFES.

§2°. A banca examinadora devera ser aprovada no Colegiado do curso de Estatistica.

§3°. O aluno devera fornecer cépia do trabalho a cada membro da banca examinadora com
prazo minimo de 10 (dez) dias antes da defesa do trabalho.

Art. 8°. O Colegiado do Curso de Estatistica devera ser informado da data da defesa para
divulgacgao do local e horario.

§1°. A data para a defesa devera ser no minimo 20 (vinte) dias antes da entrega das notas
finais pelo Departamento a PROGRAD, respeitando o calendario académico vigente
aprovado pelo CEPE.



Art. 9°. Todas as atividades realizadas durante o ato de defesa deverao ser comprovadas
pelo orientador com a apresentacdo de certificados, atestados e/ou declaracbes para
avaliacdo e validagcdo da atividade, constantes nos Anexos |, Il e IV deste documento.
§1°. Durante a defesa publica do trabalho final, o aluno terd 40 minutos para fazer uma
apresentacio oral do seu trabalho, seguida de 15 minutos de arguic&o para cada avaliador.
§2°. A banca examinadora atribuird uma nota final para o trabalho, entre 0 (zero) e 10 (dez),
que sera a média aritmética das notas dos membros da banca (Anexo V).

§3°. Caso a banca examinadora exija corregdes do trabalho, o orientador devera receber a
versao final corrigida do trabalho, segundo prazo estabelecido de 15 dias contados a partir
do dia da defesa.

Art. 10°. A nota do aluno s6 sera langada na pauta definitiva apés a entrega da versao final
do documento.

§1°. O documento final devera ser encaminhado ao Colegiado do curso no mesmo processo
protocolado no momento do registro da Monografia I, em formato PDF junto com o banco de
dados (ou a localizagdo na nuvem) e os scripts utilizados para a analise dos dados.
Adicionalmente, devera ser encaminhada a autorizacdo do autor para disponibilizar o
trabalho na base de dados online, sem ressarcimento dos direitos autorais (Anexo V).

§2°. No caso de necessidade de sigilo dos dados, a identificacdo dos casos e variaveis pode
ser codificada, para garantir a confidencialidade.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Paragrafo unico: Os casos omissos deste regulamento serdo avaliados pelo Colegiado do
curso de Estatistica.



ANEXO |

ATA DE DEFESA DE MONOGRAFIA DE FINAL DE CURSO

Aos dias do més de de 20, no Departamento de Estatistica, no
Centro de Ciéncias Exatas, da Universidade Federal do Espirito Santo, realizou-se, a
sessdo publica de defesa de Monografia do Curso de Estatistica, do(a)
aluno(a) sob orientagao
do(a) Prof(a) Dr. (a.)

intitulada

Pelos Professores/Membros da banca foram atribuidas as seguintes notas:

Prof.(a)/Membro:

Nota: Assinatura:

Prof.(a)/Membro:

Nota: Assinatura:

Prof.(a)/Membro:

Nota: Assinatura:

O(A) aluno(a) foi (aprovado/reprovado) com a média final de

(0 a 100)




ANEXO Il
ATESTADO

Atestamos para os devidos fins que o Prof (a) Dr. (a)

participou da banca de

monografia do(a) aluno(a) sob

orientagdo do Prof(a.) Dr(a.) ;

intitulada ;

sendo realizada a sessao publica de defesa de Monografia aos dias do més de
de 20 as h no Departamento de Estatistica, do Centro de Ciéncias

Exatas, da Universidade Federal do Espirito Santo, campus Goiabeiras.

Atenciosamente,

Prof(a.) Dr(a.)

Orientador

Prof(a). Dr(a.)
Coordenador do Colegiado do Curso de Estatistica - UFES



ANEXO 1lI

FICHA DE AVALIAGAO — MONOGRAFIA |

ALUNO:

TiTULO DA MONOGRAFIA:

Quesito

Observagoes

Nota

Plano de trabalho (4 pontos)

Originalidade do trabalho e
relevancia do tema
(1,0 ponto)

O assunto proposto para o estudo apresenta um certo
grau de originalidade e relevancia para pesquisa.

Qualidade da revisdo de
literatura e sua consisténcia
tedrica

(1,0 ponto)

O trabalho mostra um nivel adequado de qualidade na
revisao bibliografica para o desenvolvimento do mesmo.

Organizacgao e estrutura
(0,5 pontos)

Adequacao ao formato disponibilizado pelo Colegiado do
curso de Estatistica.

Qualidade da redacdo e
organizagao do texto:
ortografia, gramatica, clareza,
objetividade e estrutura formal
(0,5 pontos)

Coeréncia, logica, objetividade, gramatica, ortografia e
outros.

Clareza, pertinéncia e
consecugao dos objetivos
(1,0 ponto)

Clareza na apresentagdo dos objetivos do trabalho e
coeréncia para o cumprimento dos mesmos.

Apresentacao Oral (3 pontos)

(0,6 pontos)

Coeréncia Relacionar bem o assunto abordado.
(1,0 ponto)
Postura Manteve uma postura adequada durante toda defesa.

Tempo
(1,0 ponto)

Controle do tempo na apresentagéo

Recursos técnicos
(0,4 pontos)

Técnicas e recursos audiovisuais.

Assiduidade e pontualidade (3 pontos)

Assiduidade Presente de forma regular nas reunies marcadas

(1,0 ponto) com o orientador.

Iniciativa Mostrou iniciativa na pesquisa, o que permitia se antecipar

(1,0 ponto) a algumas questdes e, principalmente, executar acdes
antes de solicitadas pelo orientador.

Motivagao Mostrou motivagéo e interesse pelo assunto estudado.

(1,0 ponto)

Total (10 pontos)

Professor Avaliador:

Data: __/ /




ANEXO IV

FICHA DE AVALIAGAO — MONOGRAFIA Il

ALUNO:

TiTULO DA MONOGRAFIA:

Quesito

Observagoes

Nota

Dissertagao (4 pontos)

Organizagéo e estrutura
(0,5 pontos)

Adequacdo ao formato disponibilizado pelo Colegiado do
curso de Estatistica.

Qualidade da redagado

e

organizacéo do texto: ortografia,
gramatica, clareza, objetividade

e estrutura formal
(1,0 ponto)

Clareza, coeréncia,
ortografia e outros.

légica, objetividade, gramética,

Abordagem de temas
(0,5 pontos)

Adequacgao no uso de termos técnicos.

Discussao e analise do tema
(1,0 ponto)

Interpretagao e analise critica dos resultados.

Concluséao e consideragdes
finais

Embasamento e coeréncia.

(1,0 ponto)
Apresentacgao Oral (3 pontos)
Coeréncia Relacionar bem o assunto abordado.
(1,0 ponto)
Postura Manteve uma postura adequada durante toda defesa.

(0,6 pontos)

Tempo
(1,0 ponto)

Controle do tempo na apresentacgéo.

Recursos técnicos
(0,4 pontos)

Técnicas e recursos audiovisuais.

Arguicao (3 pontos)
Seguranga Mostrou seguranga durante toda a argui¢cao da banca.
(1,0 ponto)
Objetividade Clareza e objetividade na exposicdo de dados sem
(1,0 ponto) omissao de detalhes importantes.

Dominio do assunto
(1,0 ponto)

Respostas adequadamente as perguntas da banca.

Total (10 pontos)

Professor Avaliador:

Data: _ / /




ANEXOV

AUTORIZAGAO DO AUTOR

Eu, , autor do trabalho

intitulado

“ ” autorizo

a Universidade Federal do Espirito Santo, por meio do Departamento de Estatistica, a
disponibilizar, gratuitamente, em sua base de dados, sem ressarcimento dos direitos
autorais, o texto integral do Trabalho de Conclusdo de Curso, desenvolvido na disciplina
Monografia Il, de minha autoria, em formato PDF (Portable Document Format), para fins de

leitura e/ou impressao pela internet, a partir desta data.

Vitéria, ES. de de

(Nome completo e assinatura do aluno(a))



