UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Centro de Ciéncias Exatas

Departamento de Estatistica

RESOLUGAO NORMATIVA N° 003/2017 — COLEST/CCE

Fixa critérios que regulamentam e
normatizam os estagios supervisionados
nao-obrigatérios do Curso de Bacharelado
em Estatistica da Universidade Federal do
Espirito Santo.

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. O presente documento tem por objetivo regulamentar e normatizar os
estagios supervisionados nao-obrigatérios do Curso de Graduagdo em Estatistica da
Universidade Federal do Espirito Santo — Campus Goiabeiras de acordo com as
disposicbes da legislagao federal (LElI N° 11.788, de 25 de setembro de 2008) que
dispbe sobre o estagio de estudantes e a Resolugdo CEPE N° 74/2010 que institui e
regulamenta o estagio supervisionado curricular nos cursos de graduacido da UFES.

§1°. Considera-se Estagio Curricular Supervisionado Nao Obrigatério a atividade de
natureza pratico-pedagégica a ser desenvolvida pelo estudante sendo compativel
com suas atividades académicas, que contemple o ensino e a aprendizagem.

§2°. O Estagio Curricular Supervisionado se constitui em espaco de formacao de
profissionais, no qual deve prevalecer a dimensao pedagdgica, sistematizada e
orientada das agdes de Estagio.

Art. 2°. O presente Regulamento deve ser aprovado pelo Colegiado de Estatistica
podendo ser revisto periodicamente, no todo ou em parte, para seu aperfeicoamento
ou atualizagdo, desde que manifestadas as necessidades pelo corpo docente e
discente do Curso de Estatistica.

CAPITULO I

DA NATUREZA E CAMPO DE ESTAGIO

Art. 3°. O estagio obrigatorio tem como objetivo estimular e facilitar a consolidagao
da formacgao pratica mediante o acumulo de vivéncias e experiéncias no campo de
trabalho, bem como a reflexdo entre teoria e pratica podendo ser realizado em
empresas publicas ou privadas, industrias, hospitais ou instituicbes de pesquisa,
desde que esteja caracterizado o exercicio da profissao de Estatistico.
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§1°. O Estagio Supervisionado Curricular Nao Obrigatério s6 pode ser iniciado apés a
completa formalizagdo do Convénio e quando o Termo de Compromisso do Estagio
(TCE) adotado pela UFES presente no Anexo | da Resolugdo CEPE N° 74/2010
estiver assinado por todas as partes envolvidas.

§2°. Maiores instrugbes a respeito da formalizacdo de Convénios para Estagios
Supervisionados podem ser obtidos junto a Pro-Reitoria de Graduagéo
(Prograd/UFES).

Art. 4°. Os locais para o desenvolvimento dos estagios devem obedecer aos seguintes
critérios minimos além daqueles previstos pela Resolugdo CEPE N° 74/2010:

a) Contar com profissional atuante na area de Estatistica no seu quadro de pessoal,
que sera designado seu Supervisor de Estagio;

b) Aceitar a supervisédo e a avaliagcao dos estagios pela UFES;

b) Aceitar a supervisdo e a avaliacdo dos estagios pela Comissdo de Estagios do
Departamento de Estatistica;

c¢) Aceitar as normas que regem os estagios da UFES.

CAPITULO Il

DA CARGA HORARIA E DA DURAGAO DO ESTAGIO

Art. 5°. A duracao dos Estagios Supervisionados Curriculares Nao Obrigatorios tera
no maximo 02 (dois) anos na mesma unidade concedente, exceto quando se tratar de
estagiario com necessidades especiais.

Paragrafo Gnico. No caso de duracdo inferior a 02 (dois) anos, do Estagio
Supervisionado Curricular Nao Obrigatério, pode haver prorrogacdo mediante
aprovagao pela Coordenacao de estagio, com ciéncia da Divisao de Estagio da Pro-
reitoria de Graduacdo (PROGRAD), apés a analise do termo aditivo com o histérico
escolar e horario individual atualizado.

Art. 6°. A carga horaria para o cumprimento de atividades de Estagio pelo discente é
de, no maximo, trinta (30) horas semanais.

§1°. Para o Estagio Supervisionado Curricular Nao Obrigatorio remunerado é preciso
ter o coeficiente de rendimento minimo dado por 5.

Parégrafo Unico. A carga horaria dedicada pelo aluno as atividades de Estagio,
quando concomitante com suas outras atividades académicas, devera ser
compatibilizada com a sua grade horaria consequente ao seu Plano de Estudos,
organizada por ocasiao da inscrigdo em disciplinas no periodo letivo de referéncia.
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Art. 7°. Para realizar um Estagio de até 20 (vinte) horas semanais, no Curso de
Graduacgao em Estatistica, o aluno devera satisfazer o disposto na Resolugao 74/2010
do CEPE, além de ter sido aprovado nas disciplinas STAXXXX Estatistica Ill e
STAXXXX Computacional I, ou disciplinas equivalentes, e ter seu Plano de Atividades
do Estagio aprovado pela Comissao de Estagios do Curso.

Art. 8°. Para realizar um Estagio de mais de 20 (vinte) horas semanais e até 30
(trinta) horas semanais, no Curso de Graduacdo em Estatistica, o aluno devera
satisfazer o disposto na Resolugao 74/2010 do CEPE, ter seu Plano de Atividades do
Estagio aprovado pela Comissao de Estagios do Curso, ter sido aprovado na disciplina
Inferéncia Estatistica | (STAXXXX) e estar pelo menos matriculado na disciplina
Inferéncia Estatistica Il (STAXXXX).

Art 9°. Fica vedada a realizacdo de estagios ndo obrigatérios que ndo estiverem em
consonancia com o disposto no artigo 3°.

Art 10°. Fica vedada a realizacdo de estagios nao obrigatérios por aluno que nao
estiver matriculado em pelo menos 2 disciplinas por semestre.

§1°. Caso o aluno cancele a matricula de disciplinas durante o semestre de tal forma
que ele nao consiga atingir o nimero de disciplinas minimo estabelecido no Art. 10°,
sera determinado a imediata interrupgdo do estagio vigente e a assinatura de novos
termos de estagio e/ou de adendos para termos de compromisso de estagio ja
assinados pela Coordenacgao de Estagio.

Art 11°. O estagio é vedado a alunos com o curso trancado, sendo que o trancamento
determinara a imediata interrupgéo de estagios vigentes.

CAPITULO IV

DA COMISSAO DE ESTAGIO

Art 12°. A Comissao de Estagio e um érgao deliberativo constituido por trés membros
efetivos e um suplente. Os membros da comissdo, professores do Departamento,
serao eleitos em reunido da Camara Departamental pelo mandato de dois anos. O
suplente so6 atuara em situacdes de impedimento de um dos membros. Um presidente
e um suplente da Comissdo deverao ser escolhidos entre seus membros efetivos e
homologado em reunido da Camara Departamental. A Comissao podera, caso julgue
importante ou necessario, manter e/ou mudar o mesmo presidente durante o periodo
de 1 ano, podendo ser reconduzido por igual periodo. Sao atribuicdes da Comissdo de
Estagio:

Art 13°. Sao atribuicdes da Comissao de Estagio:

a) Ser o representante de estagio junto a PROGRAD;
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b) Propor convénios e, quando necessario, avaliar sua eficacia e real utilidade diante
da proposta pedagdgica do Curso;

c¢) Discutir e divulgar a Legislagao sobre Estagios;

d) Encaminhar ao Colegiado do Curso de Estatistica para aprovacao, as normas dos
Estagios e/ou suas alteragoes;

e) Realizar, pelo menos, uma reunido anual com a Coordenagédo do Colegiado do
Curso de Estatistica para avaliar o desenvolvimento dos estagios;

f) Enviar relatérios a PROGRAD e a Coordenacao de Curso, quando solicitados.

g) Cumprir e fazer cumprir o regulamento de estagio e todas as resolugdes, em vigor,
do Colegiado de Curso e que tratem de estagios, estabelecidas em consonancia com
a proposta pedagoégica do Curso;

h) Viabilizar a implantacao dos estagios;

i) Acompanhar as atividades dos estagiarios;

j) Avaliar, permanentemente, os locais de oferta de estagio e os estagios realizados;

k) Elaborar instrumentos e normas proprias para avaliacdo e funcionamento dos
estagios;

I) Levar ao Colegiado os problemas e dificuldades decorrentes da implementagéo dos
estagios, bem como possiveis solugoes;

m) Encaminhar ao Colegiado as propostas de alteracao da presente Resolugdo de
Estagio;

n) Fornecer aos alunos todas as instrugbes com relagdo a seus direitos e deveres,
antes, durante e apds o estagio, valendo-se dos recursos que julgar adequados para
esse fim;

0) Participar das reunides convocadas pelo Colegiado, quando convocado;

p) Reunir-se com os alunos estagiarios, pelo menos uma vez a cada semestre, para
avaliar o andamento dos estagios vigentes;

q) Avaliar e dar parecer sobre a viabilidade e importancia dos Planos de Estagio
submetidos pelos alunos.

CAPITULO V
DO ESTAGIARIO

Art. 14. O estagiario devera desenvolver seu estagio ciente de que este faz parte do
Projeto Pedagégico do Curso de Estatistica e permitira articulagcdo entre ensino,
pesquisa e extensao.

Art. 15. Compete ao estagiario:

a) Observar e cumprir a legislagdo ou normas de estagio, inclusive o presente
regulamento e demais critérios complementares estabelecidos pela Comissao de
Estagios, com a aquiescéncia do Colegiado de Estatistica;

b) Cumprir o Plano de Atividades do Estagio sob orientagdo do Supervisor do Estagio
e validado pela Comisséo de Estagio;

c) Aceitar e respeitar as normas de estagio acordadas entre a instituicdo concedente
do estagio e a UFES;
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d) Observar e colaborar para o cumprimento do Termo de Compromisso de Estagio
(TCE);

e) Observar os critérios de avaliagdo apresentando a Comissdo de Estagio os
produtos oriundos do estagio através do Relatério Final de Atividades;

f) Desempenhar com interesse, solicitude e senso ético-profissional as atividades de
estagio programadas;

g) Manter em todas as atividades desenvolvidas durante o estagio, atitudes e valores
compativeis com o Cédigo de Etica da Profissdo.

CAPITULO VI
DA AVALIAGAO

Art. 16. A avaliacdo do estagiario no Estagio Supervisionado Curricular é processual,
de carater qualitativo, e é feita pelo docente orientador membro da Comissao de
Estagio, devendo contar com a participagao do supervisor e do estagiario.

Parégrafo unico. E direito do estagiario conhecer os critérios usados e os resultados
obtidos nas avaliagbes parciais e receber orientagbes que possam ajuda-lo no
desenvolvimento de suas atividades.

Art. 17. O processo avaliativo do estagio nao-obrigatério contara com duas etapas,
sendo elas: Relatorios de Atividades Parciais a cada 6 meses e Relatorio de Atividades
Final.

§ 1°. Os Relatdrios de Atividades Parciais devem ser assinados pelo estagiario e pelo
seu Supervisor de Estagio e estar em consonancia com o Plano de Atividades do
Estagio previamente aprovado pela Comissao de Estagio.

§ 2° Ao final de cada periodo de vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio, o
aluno estagiario, com a concordancia da Comissao de Estagios e de seu Supervisor
de Estagio, devera elaborar um Relatério de Atividades Final a ser entregue a
Comissao de Estagios, devidamente assinado por todos, para arquivamento junto ao
Colegiado do Curso de Estatistica.

§ 3° A entrega do relatorio de atividades parciais e final desenvolvidas pelo aluno
estagiario sera a condigdo para a assinatura de novos termos de estagio e/ou de

adendos para termos de compromisso de estagio ja assinados, pela Coordenagao de
Estagio, para o referido aluno.

§ 4°. Tanto os Relatérios de Atividades Parciais quanto o Relatério de Atividades Final
devem vir acompanhados do respectivo histérico escolar do aluno estagiario.

CAPITULO VII

DO CANCELAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
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Art. 18. O Estagio Supervisionado Curricular Obrigatério e Nao Obrigatério serao
cancelados por qualquer um dos seguintes motivos:

a) solicitacao do estagiario, devidamente justificada;

b) descumprimento, por parte do estagiario, das condi¢cdes presentes no Termo de
Compromisso do Estagio (TCE);

c) ndo comparecimento ao estagio, sem comunicagao prévia, por mais de 5 (cinco)
dias, consecutivos ou ndo, no periodo de 1 (um) més, ou por 30 (trinta) dias durante
todo o periodo do estagio;

d) por conclusao de curso, interrupgao, ou trancamento de matricula;

e) reprovagdo em 2 (duas) ou mais disciplinas no mesmo periodo letivo, durante a
realizacao do estagio supervisionado curricular ndo obrigatério;

f) interesse em qualquer tempo, da unidade concedente ou da UFES, com a devida
justificativa;

g) matricula em menos de duas disciplinas por semestre letivo, durante a realizagéo
do estagio supervisionado curricular ndo obrigatorio.

CAPITULO VIII

DAS DISPOSIGOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 19. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de Estagios do
Departamento de Estatistica, e em ultima instancia pelos Conselhos Superiores desta
Universidade.



